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ي تقدمها وزارة الزراعة والإصلاح  
ن منظومة الخدمات التر بغية تحسي 

ي اللالالاوصلالالاو     
ن
ن   ت وتلالالاوجلالالات  اللالالالىلالالاهلالالاد واللالالاوللالالال علالالا  اللالالا ا لالالا لالالاي  اللالالازرا ي

ي تعمل بها الوزارة ت
ي الملىالات المختلفة التر

ن
 المعلومات الحزمة  

كلالاة اللالا    ن أيلالاديلالاعلالا  دللالايلالال علالاملالال ملالاديلالاريلالاة  اللالاخلالادملالاات اللالاملالاشلالاتر نضلالاب بلالاي 

ي  للالالس ملالار  دا لالا ة الشلالا و  اللالاهلالانلالاد لالايلالاة 
ن
يلالاتلالاضلالاملالار ملالاهلالاال ملالا ا لالاز اللالاعلالاملالال   

تدا لا ة اللاملا وا واللانلاقلال ت دا لا ة الللايلالاات اللاهلانلالاد لايلاة واللازراعلالايلاة ت دا لالا ة 

 الطالة ت دا  ة اللىاهزية . 

بلالاالإفلالااجلالاة    دللالايلالال صلالايلالاانلالاة ولآصلالاح  السلالايلالاارات والللالايلالاات واللالاملالاعلالادات 

 وملىموعات توليد الكهرباء العا دة للوزارة. 

 وزير الزراعة والإصلاح الزراع                                                    

 المهندس محمد حسان قطنا                                                              
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 فهرس المحتويات

  ......................................................................................ن الناظمة  5القواني 

  ...........................................................................02دا  ة الش و  الهند ية  

  ..................................................................02م كز عمل الدرا ات المعمارية 

  ...................................................................00م كز عمل الدرا ات الإنشا ية  

  ................................... ي والمساحة والط و  اجيا
اف ع  المبانن  02م کز عمل الإشر

  ..................................................................... ي الوزارة
 01م کز عمل الصيانة  ن

  ....................................................................... 01م کز عمل المقس  بالوزارة 

  ................................................................................05دا  ة الم وا والنقل 

  ..................................................................... 01م کز عمل الصيانة والإصح 

  .......................................................................01م كز عمل الورشة الم كزية 

  ............................................................01م كز عمل ش و  الليات الحكومية 

  ................................................... 02م كز عمل ولوعات و ا ط النقل والانتقا 

  ..................................................................................02م كز عمل الم وا 

  ............................................................... 01دا  ة الليات الهند ية والزراعية 

  .........................................................................01م كز عمل الليات الثقيلة 
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  .......................................................................02م کز عمل الليات الزراعية 

  ........................................................................01م کز عمل القطب التبديلية 

  .......................................................اف عر البار  01م كز عمل الدرا ات والإشر

  ..........................................................................................01دا  ة الطالة 

  .......................................................................................20دا  ة اللىاهزية 

  .........................................................................  20م كز عمل مساعد  دار 

  ........................................................................... 22م كز عمل دار الحضانة 

  .......21دليل صيانة ولآصح   السيارات والليات والمعدات وملىموعات توليد الكهرباء 

  ........................................................................السيارات المخصصة :
ً
 25أولا

  .................................................................. يارات و وليات الخدمة  :
ً
 25ثانيا

  ......................................12 رشادات ونصا ح ا تثمار الليات الهند ية والزراعية 

  ................................................12الصيانات الدورية للآليات الهند ية والزراعية 

  المعدات الهند ية ) بلدوزر : 
ً
 52مدحلة .....الخ(............. -كريدر   -با   -ت كس  -ثالثا

  ...........................................................................اللى ارات الزراعية :
ً
 52رابعا

  ................................................................................... القوارا :
ً
 22خامسا

  ..............................................................ملىموعات توليد الكهرباء :
ً
 20 اد ا

  ............................................................................................22مححظات 
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  0202/ ت  لعام  9القرار رقم . 

  الكككنكككاخكككم لآلككك كككخكككدام ا لكككيكككات  0992/ لكككعكككام 23أحككك كككام الكككقكككا ككك ن رقكككم

 الحك مية. 

  / يع  رقم
 الناخم لمهام ال زارة.  0222/ لعام 00أح ام المرل م التشر

  / الككمكك ككنككمككل الككنكك ككام الككدا كك    0223/ ت لككعككام 092أحكك ككام الككقككرار رقككم

 لل زارة وتعديلاته. 

  / 0200/ ت لعام 039  - 022القراريل رقم . 

  / 0200/ ولآ  لعام 1090القرار رقم . 

ن الناخمة  الق ا ي 
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الشؤون دائرة  -0
 الهندلية: 

 . م کز عمل الدرا ات المعمارية. 0

 . م کز عمل الدرا ات الانشا ية. 0

 . م كز عمل الدرا ات الكهربا ية. 2

 . م كز عمل الدرا ات الميعانيكية. 1

 . م كز عمل ال    و المخططات. 5

اف ع  المشاريلالالالاب. 2  . م كز عمل الإشر

 .م کز عمل المساحة والط و  اجيا. 1

 م کز عمل الصيانة بالوزارة.  1

 . م کز عمل المقس  بالوزارة . 1

 دائرة المرآب والنقل:  -0

 . م کز عمل الصيانة والاصح . 0

 . م کز عمل الورشة الم كزية. 0

 . م كز عمل ش و  الليات الحكومية. 2

 . م كز عمل ولوعات و ا ط النقل والانتقا  . 1

 . م كز عمل الم وا : 5

 وحدة الاصححات.  -أ 

 وحدة المح ولات.  -ا 

 وحدة ت  ي  السيارات.  -ج 
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دائرة ا ليات الهندلية -2
 والزراعية  : 

 م کز عمل الليات الثقيلة.  0

 . م کز عمل الليات الزراعية. 0

 . م کز عمل القطب التبديلية. 2

اف ع  البار. 1  . م كز عمل الدرا ات والإشر

 دائرة الطاقة : -4

 .م كز عمل الطالات المتلىددة :  0

 أ. وحدة ت شيد ا تهحك الطالة . 

 ا.وحدة الطالات المتلىددة. 

 ج. وحدة الغاز الحيو . 

 . م كز عمل  دارة الطالة: 0

 أ. وحدة درا ة المشاريلالالالاب الطالية . 

 ا. وحدة كفاءة الطالة. 
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 دائرة الجاهزية :  -1

 . م کز عمل أمر المنشآت: 0

 أ. الحماية والم البة. 

 ا.الا تعحمات والح ا ة. 

ي )فابط 0
. م كز عمل التع ئة والدجاع المدنن

 الارتباط(: 

 . ي
 أ. التدريب والتوجيه والدجاع المدنن

 ا. التع ئة. 

 مركز عمل مساعد إداري .  -3

 مرکز عمل دار الحنا ة.  .  -2
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 م كز عمل الدرا ات المعمارية: 

 المهام الم كلة: 

ي خلالاطلالاة اللالاوحلالادات 0
ن اللالاملالاعلالاللالاوملالاات اللالاتلالافلالاصلالايلالاللالايلالاة اللالاحزملالاة للالادرا لالاة اللالاملالاشلالااريلالالالالالاب اللالاواردة  ن . تلالايملالاي 

 التنظيمية الم كزية. 

.  عداد التصامي  الهند يلاة وتلادللايلاقلاهلاا ولآعلاداد اافلاابلات  اللاتلانلافلايلا يلاة للاللاملاشلااريلالالالالاب اللاملاطلاللاوا 0

 درا تها وأرشفتها. 

.  حلالااللالاة اافلالاابلالات  اللالاتلالانلالافلالايلالا يلالاة للالاللالاملالاشلالااريلالالالالالاب اللالاملالادرو لالاة بلالاعلالاد تصلالاديلالاقلالاهلالاا    اللالالىلالاهلالاة صلالااحلالابلالاة 2

وع )المستفيدة( لا تعما  الإج اءات الحزمة للتنفي .   المشر

وط 1 ي للااجلاة اللاللالىلاا  )دجلااتلا  شر
 –جلا  اللاعلا ول اللافلانلايلاة واللاملااللايلاة ودرا لاتلاهلاا  –. اللاملاشلااركلاة  ن

ي 
هلاا(  ن يلاة و لات  ات الكهربا ية والميعانيكية )ملاخلاتة ن ( الخاصة بالتلىهت  ي

الا تحل ااو ي والنهان 

 الوحدات التنظيمية الم كزية. 

ي ا تحل المشاريلالالالاب المنف ة )أو ي 5
(.  –. المشاركة  ن ي

 نهان 

ي المحاجظات. 2
 . المتابعة الدورية لدوا   الدرا ات  ن

 دا  ة الش و  الهند ية

 : 
ً
 أولا
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 . متابعة تنفي  المشاريلالالالاب المدرو ة مر لبل الدا  ة. 1

 السنوية. –الربعية  –.  عداد منلىزات الدا  ة الشهرية 1

 

 آلية تنفيذ المهام: 

ن المعلومات التفصيلية الحزمة للدرا ة. 0 وع وتيمي   . الكشف ع  مولب المشر

ي  0
. علالاداد اللالاتلالاصلالااملالايلالا  اللالاملالاعلالاملالااريلالاة للالاللالاملالاشلالااريلالالالالالاب وتلالانلالاظلالايلالا  اللالاملالاخلالاطلالاطلالاات وتلالاوزيلالاعلالاهلالاا علالا  بلالاا ر

ت كهرباءت ميعانيك(.  ي
 الاختصاصات )مدنن

وط والمخططات الحزمة للدرا ة. 2  . تنظي  الكشوف التقديرية ودجات  الشر

وط مر لبل السيد الوزي . 1  . تصديق الكشوف التقديرية ودجات  الشر

لاوع 5 لاوط بلاعلاد تصلاديلاقلاهلاا    اللالىلاهلاة صلااحلابلاة اللاملاشر .  حالة الكشوف التقديريلاة ودجلااتلا  الشر

 لا تعما   ج اءات التنفي . 

 : 
ً
 ثا يا
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 المهام الم كلة : 

  ي تعلف بها الدا  ة بشعل ملابلااشر وبلاااملاانلاة وجلاق اا لاس اللاملاوفلاوعلاة
تنفي  المشاريلالالالاب التر

 ل لك. 

  .تنظي  الكشوف المالية الم لتة والنها ية ولآعداد دجات  المساحة والورشة 

  .ي المحاجظات
اف ع  تنفي  المشاريلالالالاب الإنشا ية الم كزية ومشاريلالالالاب المديريات  ن  الإشر

  . ي درا ة ولآعداد الكشوف التقديرية للمشاريلالالالاب العا دة للوزارة
 المشاركة  ن

   ن   –ا تحل المشاريلالالالاب الملانلالىلازة )أو ي يلا  اللاملادة وجلاق اللاقلاوانلاي  ( وتلانلاظلايلا  ملاحلاا ن تلاتة ي
نلاهلاان 

 واانظمة الناج ة. 

   .ي للموالب ومتابعة تنفي  أعما  المولب العال والمساحات
 رجب ط و  ا ن

  . ي والم اجق العا دة للوزارة
 متابعة صيانة المبانن

  .ي تحتاج ا  صيانة
  عداد تقاري  جنية وكشوف تقديرية للأبنية التر

  ي اللاملاحلااجلاظلاات ولآعلاداد تلاقلااريلا  تلاتلا لاب للاللاملاشلااريلالالالالاب
المتلاابلاعلاة اللادوريلاة للاعلاملال دوا لا  اللاتلانلافلايلا   ن

 المنلىزة وليد الإنلىاز. 

  . ي
 تدليق طلبات الإصح  والصيانة للمبانن

 م كز عمل الدرا ات الإنشا ية: 
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  .درا ة طلبات ج ولات اا عار للمشاريلالالالاب المنف ة 

  . ي
ي جلسات ج  الع ول ودرا ة المنالصات بمندوا جتن

 المشاركة  ن

   ن ال يانات المتعلقة بالعقارات المستيج ة ملار للابلال اللاوزارة واللالىلاهلاات اللاتلاابلاعلاة اعداد وتلىهت 

ي لا يمكر الا تغناء عنها. 
 لها والتر

   .ي اابنية التابعة للوزارة
 ج د الموجودات الثابتة  ن

  تلالاوزيلالالالالالاب  -ملالاللالاكلالايلالاتلالاه-مسلالااحلالاتلالاه -اعلالاداد ا لالاتلالاملالاارة للالابلالال بلالانلالااء تلالاابلالاب للالاللالاوزارة تلالاتلالاضلالاملالار )ملالاوللالاب اللالا لالانلالااء

 تحديد الغ ف العا دة له  وجق مخطط(.  -المديريات فمنه

ي والمساحة والط و  اجيا 
اف ع  المبانن  م کز عمل الإشر

 المهام الم كلة: 

ي المحاجظات. 0
اف ع  تنفي  المشاريلالالالاب الإنشا ية الم كزية ومشاريلالالالاب المديريات  ن  . الإشر

 . تنظي  الكشوف المالية الم لتة والنها ية ولآعداد دجات  المساحة والورشة. 0

ن   –. ا تحل الملاشلااريلالالالالاب اللاملانلالىلازة )او ي 2 يلا  اللاملادة وجلاق اللاقلاوانلاي  ( وتلانلاظلايلا  ملاحلاا ن تلاتة ي
نلاهلاان 

 واانظمة الناج ة. 

ي درا ة واعداد الكشوف التقديرية للمشاريلالالالاب العا دة للوزارة. 1
 . المشاركة  ن

ي للموالب ومتابعة تنفي  أعما  المولب العال والمساحات. 5
 . رجب ط و  ا ن

يل اابنية بعاجة أنواعها للمولب العال والمساحات. 2 ن  . تتن
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ي الوزارة : 
ن
 م کز عمل الصيانة  

 المهام الم كلة: 

  ي تعلف بها الدا  ة بشعل مباشر وباامانة وجلاق اا لاس اللاملاوفلاوعلاة
تنفي  المشاريلالالالاب التر

 ل لك. 

  .ي والم اجق العا دة للوزارة
 متابعة صيانة المبانن

   ي تحتاج ا  صيانة ولآعداد كشوف تقلاديلاريلاة للالأعلاملاا
 عداد تقاري  جنية حو  اابنية التر

 المطلوبة. 

  . عداد تقاري  نها ية اعما  الصيانة بعد التنفي  

 م کز عمل المقس  بالوزارة : 

 المهام الم كلة: 

 . ت كيب وصيانة مقا   الهواتف للوزارة والمديريات التابعة )الم كزية( . 0

.متابعة وتدليق لاجة جواتت  الهواتف للوزارة والملاديلاريلاات اللاملا كلازيلاة بلااللاتلانلاسلايلاق ملاب اللاهلااتلاف  0

 .  ال ي
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 الم وا والنقلدا  ة 

 ت ألف الدائرة مل مراكز العمل ا تية: 

  . م كز عمل الصيانة والإصح 

  . م كز عمل ولوعات و ا ط النقل والانتقا 

  .م کز عمل ش و  الليات الحكومية 

   . م كز عمل الم وا 

  .م کز عمل الورشة الم كزية 

 المهام الم كلة للدائرة : 

ي الوزارة واللىهات التابعة لها . 0
 .  عداد جداو  و ا ط النقل والانتقا  العاملة  ن

ي ....    –نلالاقلالال   –. تلالاوثلالايلالاق اللالاوللالاوعلالاات اللالاطلالاار لالاة علالا  و لالاا لالاط اللالانلالاقلالال والانلالاتلالاقلالاا  ) علالاارة 0
اللالاخ(  ن

 السلىحت الخاصة بها. 

ي الوزارة. 2
 . متابعة صيانة ولآصح  و ا ط النقل والانتقا   ن

ن مستلزمات عمل و ا ط النقل والانتقا  العاملة لدى الم وا الم كز  للوزارة. 1  . تيمي 

ي الوزارة . 5
 . وفب ب امج تشغيل وصيانة و ا ط النقل والانتقا   ن

ي اللالاملالا وا اللالاملالا كلالاز  للالاللالاوزارة  وأملالاا لالار علالاملالاللالاهلالاا وجلالاق اللالاتلالاعلالاللالايلالاملالاات 2
. فلالابلالاط حلالا كلالاة السلالايلالاارات  ن

 الناج ة. 
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ن للاو لالاا لالاط اللالانلالاقلال والانلالاتلاقلالاا  وتسلالىلالايلالاللاهلالاا للادى اللالادوا لالا  1 ن رخلالار السلات  وعلالاقلاود اللالاتلايملالاي  . تلالايملالاي 

 المختصة ومتابعة المخالفات بما يخر وليات الم وا الم كز  للوزارة. 

. متابعة وتلانلافلايلا  اللاتلاعلاللايلاملاات اللافلانلايلاة اللانلااظلاملاة للاحلاسلار ا لاتلاخلادال و لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا  1

مسلاتلايجلا ( واللاتلاحلاقلاق ملار تلاطلا لايلاق   –العاملة لدى اللاوزارة وو لاا لاط اللانلاقلال اللالىلاملاا ي )حلاكلاو ي 

 اانظمة والتعليمات الناج ة بشينها. 

. تدليق ال يانات الشهرية للىداو  ا تهحك المح ولات لو ا ط النقل والانتقا  بالوزارة 1

 .
ً
ية المقطوعة لها واتخاذ الإج اءات الحزمة أصولا  والمساجات الكيلومتر

لاوط واللالادرا لالاة اللالافلالانلالايلالاة وللالالىلالاا  الا لالاتلالاحل للالالآللالايلالاات اللالاملالا اد 02 لا . اللالاملالاشلالااركلالاة بلالارعلالاداد دجلالااتلالا  الشر

اؤها .   شر

 -. اتخاذ لاجة الإج اءات المتعلقة بحوادث الست  وااعطا   ت  الط يلاعلايلاة )تلاقلااريلا  جلانلايلاة 00

طة الحصو  ع  مواجقة السيد الوزي  ع  الإصح  .....(.   فبط شر

ن الللايلاات للاادارة اللاملا كلازيلاة واللاقلاطلاب اللاتلابلاديلاللايلاة اللاحزملاة للاهلاا 00 . وفب الخطط الحزمة للاتلايملاي 

 ولوازل ورش الإصح  الم كزية. 

ي والإدار  ع  مستودع القطب التبديلية للآليات الخفيفة. 02
اف الفتن  . الإشر

. درا ة التقاري  الفنية الخاصة بطلاللابلاات تلالىلااوز اللاحلاد االالا لإصلاح  الللايلاات اللاعلااملاللاة 01

لااء اللاملابلااشر  لدى الوزارة  واللىهات التابعة لها ع  ملادار اللاعلاال واللاعلاملال علا  رجلاب  لاقلاف الشر

ي الوزارة واللىهات التابعة لها. 
 لإصح  الليات الخفيفة  ن
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 م کز عمل الصيانة والإصح : 

 المهام الم كلة: 

ي تلاكلافلال تلاوجلات  اللاحلاد 0
.  عداد لوا   تفصيلية بالاحتياجات مر القطب التبديلية والللاوازل اللاتر

اادنن مر المخزو  لتحقيق جاهزيلاة الصلايلاانلاة والإصلاح  للاو لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا  بلاالإدارة 

 الم كزية حسب الإمعانيات المتاحة. 

ي 0
ن الاحتياجات اليومية مر القطب التبديليلاة وللاوازل الإصلاح   لات  اللاملاتلاوجلا ة  ن . متابعة تيمي 

اء المباشر عر طريق ر يس دا  ة الملا وا واللانلاقلال للاتلايملايلانلاهلاا  المستودع ولآحالتها    للىنة الشر

 حسب ااصو . 

ي 2
ي تلاتلالاطلاللا لاهلاا و لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا  اللاعلااملاللاة  ن

. ملاتلاابلاعلاة علاملاللايلاات الإصلاح  والصلايلاانلاة اللاتر

ي م كز عمل اللاورشلاة اللاملا كلازيلاة 
ي يتع ر تنفي ها  ن

الم وا الم كز  للوزارة ولآحالة الحالات التر

اء المباشر  لتنفي   صححها بالسوق المحلية.      للىنة الشر

ي 1
وط الفنية وللىا  الدرا ة اللافلانلايلاة والا لاتلاحل ااو ي واللانلاهلاان 

. المشاركة برعداد دجات  الشر

ي يت   دراجها بالخطة الا تثمارية للوزارة واللىهات التابعة لها. 
 للآليات التر

يل ال يلاانلاات اللاخلااصلاة بلاطلاللابلاات تلالىلااوز اللاحلاد االالا لإصلاح  الللايلاات اللاعلاا لادة للاللاوزارة 5 ن . تتن

 واللىهات التابعة لها. 
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 م كز عمل الورشة الم كزية: 

 ت ألف مل المجم عات ا تية: 

 . ملىموعة الديز . 0

ير. 0 ن  . ملىموعة ال تن

 . ملىموعة الحدادة والدها . 2

 . ملىموعة الكهرباء. 1

 . ملىموعة الدوزا . 5

 . ملىموعة الغسيل والتشحي  وتبديل الزيوت. 2

 المهام الم كلة: 

. تنفيلا  علاملاللايلاات الإصلاح  اللاملاحلاوللاة    اللاورشلاة اللاملا كلازيلاة بلاملاوجلاب طلاللاب  صلاح  أصلاو ي 0

ي حلالاا  علالادل الإملالاعلالاانلالايلالاة يلالاتلالا  الاعلالاتلالا ار علالار الإصلالاح  للالاتلالانلالافلالايلالا  
ي  لالالىلالال اللالاورشلالاةت و ن

وتلالادويلالانلالاهلالاا  ن

 . اء المباشر   صححها بالسوق المح ي عر طريق للىنة الشر

ي  لالىلاحت 0
ي وملاانلاب اللاتلالىلاملاد وتلادويلانلاهلاا  ن

. تنفي  عمليات  فاجة ولآبدا  الزيوت مب الملاصلاا ن

 خاصة. 

 . المشاركة برعداد التقاري  الفنية لسيارات الم وا الم كز  للوزارة. 2

 .  عداد لوا   بالمواد الحزمة لعمل الورشة. 1
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 م كز عمل ش و  الليات الحكومية: 

 المهام الم كلة: 

. يعتتة ر يس الم كز فابط ارتباط مب مديرية ش و  الليات والم كبات الحكومية ب  ا لاة 0

 ملىلس الوزراء . 

. متابعة تنفي  مضمو  الكتب والتعامي  والق ارات والبح ات الصادرة عر ر ا ة ملالىلاللاس 0

 الوزراء المتعلقة بي س ا تخدال الليات الحكومية. 

ي وزارة النقل. 2
 . متابعة تسوية أوفاع الليات الحكومية  ت  المسلىلة  ن

 مب مديريلاة شلا و  الللايلاات واللاملا كلابلاات اللاحلاكلاوملايلاة 1
ً
ونيا ي الم كز وربطه  لكتر

. أتمتة العمل  ن

ي ر ا ة ملىلس الوزراء . 
  ن

يلال اللاملاحلا وللاات اللاملاسلاتلاهلاللاكلاة والإصلاححلاات للابلال 5 ن  وتلاتن
ً
. تدليق عدد الليات المضاجة حديلاثلاا

ي ل  ا ة ملىلس الوزراء. 
ونن نامج الإلكتر  الليات التابعة للوزارة ع  التة

ي ر لالاا لالاة ملالالىلالاللالاس اللالاوزراء 2
. اللالا هلالااا ا  ملالاديلالاريلالاة شلالا و  الللالايلالاات واللالاملالا كلالابلالاات اللالاحلالاكلالاوملالايلالاة  ن

لإفاجة خطة أو تلاعلاديلال خلاطلاة أو شلاحلار بلاطلااللاات ملاا لاتر للالآللايلاات اللاتلاابلاعلاة للاللاوزارة واللالىلاهلاات 

 التابعة لها. 

يل ال يانات الخاصة بلاحلا كلاة اللاملاحلا وللاات وملاقلاارنلاة علاداد بلادايلاة الشلاهلا  ملاب علاداد نلاهلاايلاة 1 ن . تتن

 الشه  السابق. 

ن اللابلاملايلاات وحسلااا للايلاملاتلاهلاا 1 يل بيانات المخطط واللاملافلاعلال واللاملاسلاتلاهلاللاك واللاملاقلاارنلاة بلاي  ن
. تتن

 . ة السورية وحساا الوج  الناتج بشعل ربعي  باللت 
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 م كز عمل ولوعات و ا ط النقل والانتقا : 

 المهام الم كلة: 

ي الوزارة واللىهات التابعة لها. 0
 .  عداد جداو  و ا ط النقل والانتقا  العاملة  ن

ي  -.  تسلىيل الولوعات الطار ة ع  و ا ط النقل والانتقا  ) عارة 0
تبديل أرلال .... الخ(  ن

 السلىحت الخاصة بها. 

 م كز عمل الم وا : 

 ي ألف مركز عمل المرآب مل: 

 أ. وحدة الإصححات. 

 ا. وحدة المح ولات. 

 ج. وحدة ت  ي  الليات. 



20 

 

 المهام الم كلة: 

. المحلااجلاظلاة علا  جلااهلازيلاة و لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا  اللاعلااملاللاة للادى اللاملا وا اللاملا كلاز  للاللاوزارة 0

 وصححيتها مر الناحية  الفنية. 

0 . ن  . تدليق طلبات الإصح  المقدمة مر السا قي 

 .  ج اء عمليات الا تحل والتسلي  لو ا ط النقل والانتقا . 2

. جلاتلاح  لالىلال علاال للابلالااجلاة و لالاا لاط اللالانلاقلال والانلالاتلاقلاا  اللاعلاا لادة للاللاملالا وا اللاملا كلالاز  وفلابلالاط علاملالال 1

 . ن  ودوال السا قي 

 . متابعة عمليات صيانة ولآصح  و ا ط النقل والانتقا  العا دة للم وا الم كز  للوزارة. 5

 . تنظي  عمليات خ وج ودخو  و ا ط النقل والانتقا  مر ولآ  الم وا. 2

 خلاارج أوللاات اللادوال 1
ً
ي اللاملا ا لاز اللاملاحلاددة للاهلاا يلاوملايلاا

. تفقد م يل و لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا   ن

 ال  مي والعطل وااعياد ال  مية. 

ي الم وا الم كز  للوزارة. 1
ن
 . معاي ة و ا ط النقل والانتقا  العاملة  

1 .  . متابعة  ج اء الفحوصات الفنية المتوجبة ع  الليات المنصوص عليها بقانو  الست 

 . التفتيش الدور  والمفاجة  ع  الليات للتي د مر نظاجتها وجاهزيتها. 02

. ملاتلاابلاعلاة حلافلا  للااجلاة اللاوثلاا لاق اللاملاتلاعلاللاقلاة بلاعلاملال و لاا لاط اللانلاقلال والانلاتلاقلاا  اللاعلاا لادة للاللاملا وا 00

 الم كز  للوزارة. 

 . جتح السلىحت المعتمدة والحزمة لعمل الليات. 00
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ي نلالاهلاايلالاة للال شلالاهلا  ملالار للالابلالال ر لايلالاس اللاملالا وا وذللاك للالابلالال 02
. تلالادللالايلاق بلالاطلالااللاات علالاملال الللالايلاات  ن

 تسليمها لمحا ب المح ولات. 

. عداد جدو  شه   بلايرللاال الللايلاات واللاملاسلااجلاة اللاملاحلاددة حسلاب اللاخلاطلاة اللاملاصلادللاة ملار 01

 السيد الوزي  ليت  ع  أ ا ها شحر لمية الولود مر لبل محا ب المح ولات. 

 . تنظي  أوام  المهمة الحزمة لعمل و ا ط النقل والانتقا  وجق التعليمات الناج ة. 05

 .  ج اء الا تحل والتسلي  لو ا ط النقل والانتقا  وتنظي  المحا ن الخاصة ب لك. 0

. تنظي  أفابت  و ا ط النقل والانتقا  وحف  ث وتياتها لملادة لا تلاقلال علار خلاملاس  لانلاوات 0

 فمر الوحدة. 

. تنظي  المعامحت الخاصة بالحوادث والتغري  ولآرجالها باللاثلا لاوتلايلاات اللاحزملاة ولآحلااللاتلاهلاا    2

 اللىهات المختصة. 

اللالاملالادخلالا ات ... اللالاخ( وتسلالالىلالايلالال   –الإطلالاارات -. تلالانلالاظلالايلالا  ملالاحلالاا ن اللالاتلالانلالاسلالايلالاق )اللالاعلالادد واادوات 1

ي  لىل ذاتية اللية. 
 المعلومات  ن

 . تنظي  طلبات الإصح  والصيانة وطلبات تسلي  المواد وجتح  لىحت لها. 5

ي للآلية. 2
 . تدوير الإصححات ع  السلىل ال انر

1 . ي المديرية بعلف الإصح  بشعل ربعي
 . مواجاة م كز عمل ش و  الليات الحكومية  ن

 مهام وحدة عمل الإصلاحات:   -أ 



23 

 

 

0 .
ً
 . مسك السلىحت وتسلىيل لميات المح ولات المستهلكة لبل ولية أصولا

. المشاركة بمعاي ة و ا ط النقل والانتقا  العاملة للادى اللاملا وا اللاملا كلاز  للاللاوزارة وتلاحلاديلاد 0

ملالاعلالادلات ا لالاتلالاهلالاح لالاهلالاا ملالار اللالاملالاحلالا وللالاات وتلالانلالاظلالايلالا  بلالاطلالااللالاة علالاملالال الللالايلالاة الشلالاهلالاريلالاة وجلالاق اللالانلالاملالاوذج 

 المعتمد. 

ي الليات المستهلكة مح ولات زيادة عر الحد اللاملاقلا ر 2
. تنظی  محا ن تغري  بي ماء  ا قر

 لها ولآحالتها    اللىهة المختصة. 

1 .
ً
ير + ديز  / وجق الخطة المصدلة أصولا ن  . تفعيل المح ولات لباجة الليات / بتن

 .  صدار بطالات ذكية خاصة بالولود للآليات العاملة لدى الم وا الم كز  للوزارة5

ي نلاهلاايلاة للال شلاهلا  للاملاحلاا لابلاة 2
. تنظي  بطالات عمل الليات وتسليلاملاهلاا للاللاسلاا لاق وا لاتلاحملاهلاا  ن

 ا تهحك المح ولات. 

 .  فاجة رصيد مح ولات للبطالة ال كية للآلية المعلفة بتنفي  مهمة  فرية. 1

 . تعديل لميات المح ولات خح  الشه   ما زيادة أو نقصا  حسب الظ ف. 1

 . حف  بطالات عمل الليات لمدة لا تقل عر خمس  نوات صمر الوحدة. 1

 مهام وحدة المحروقات:  -ب

 مهام وحدة ترليم ا ليات :  -ج

ن وتسلالالىلالايلالاللالاهلالاا للالالآللالايلالاات للالادى ملالاديلالاريلالاات اللالانلالاقلالال  ن رخلالار السلالات  وعلالاقلالاود اللالاتلالايملالاي  اللالاعلالاملالال علالا  تلالايملالاي 

 .  المختصة ومتابعة دجب مخالفات الست 
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 دا  ة الليات الهند ية والزراعية 

 ت ألف دائرة ا ليات مل مراكز العمل ال الية: 

 . م کز عمل الليات الثقيلة. 0

 . م کز عمل الليات الزراعية. 0

 . م كز عمل القطب التبديلية. 2

اف ع  البار. 1  . م كز عمل الدرا ات والإشر

 م كز عمل الليات الثقيلة: 

 المهام الم كلة: 

 . تنظی  جداو  بينواع وأعداد الليات الثقيلة العاملة بالوزارة. 0

. تلالادللالايلالاق اللالاتلالاقلالااريلالا  اللالافلالانلالايلالاة الشلالاهلالاريلالاة للالاعلالاملالال الللالايلالاات اللالاثلالاقلالايلالاللالاة وا لالاتلالاهلالاح لالاهلالاا ملالار اللالاملالاحلالا وللالاات 0

 .
ً
 والإصححات المنف ة عليها شهريا

 . متابعة ب امج الصيانة الدورية للآليات. 2

ي للآليات. 1
 .  عداد تقري  عر المولف الفتن

لاوط اللافلانلايلاة 5 ي تقدي  احتياجات الوزارة ملار الللايلاات اللاثلاقلايلاللاة ولآعلاداد دجلااتلا  الشر
. المشاركة  ن

 . ي
 ودرا ة الع ول المقدمة والإ تحل ااو ي والنهان 
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 آلية تنفيذ المهام: 

. يلالاتلالا  تلالانلالاظلالايلالا  اللالالىلالادو  بلالاعلالاد ملالاواجلالااتلالانلالاا بلالاالللالايلالاات اللالاعلالااملالاللالاة والللالايلالاات اللالاملالافلالا زة واللالاملالاتلالاوللالافلالاة 0

 والمشولة. 

. يت  التدليق بموجب التقاري  الواردة مر المحاجظات مر حيث الا تهحك للاللاملاحلا وللاات 0

لاورة يلالاتلالا  اللالاتلالادللالايلالاق ملالار خلالاح  اللالالىلالاولات اللالاملالايلالادانلالايلالاة علالا   لا والإصلالاححلالاات اللالاملالانلالافلالا ة وعلالانلالاد القن

 المشاريلالالالاب والليات العاملة لديها. 

. يت  المتابعة مر خح  تدليق  لىل عمل لل ولية بالمحاجظة والقيال بلالىلاولات ملايلادانلايلاة 2

 للتي د مر ملىموعة العمل . 

وع بالمحاجظات. 1  . يت  مواجاتنا باللىاهزية الفنية لبل مشر

ي اللاخلالاطلاة الا لاتلالاثلاملالااريلالاة 5
لاوط اللافلالانلالايلاة للالآللالايلاات اللاواردة  ن ي  علالاداد دجلالااتلا  الشر

. يلالاتلا  اللاملالاشلااركلالاة  ن

 للوزارة. 
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 م کز عمل الليات الزراعية: 

 المهام الم كلة: 

 .تنظی  جداو  بيعداد الليات الزراعية والملىموعات الما ية والكهربا ية لدى الوزارة. 0

 . تدليق التقاري  الفنية الدورية لعمل الليات الزراعية. 0

ي بشينها. 2
اد الليات الزراعية وبيا  ال أ  الفتن  . درا ة طلبات القطاع الخاص بشي  ا تت 

ي خلاطلاة 1
وط والمواصفات الفنية للآليلاات اللازراعلايلاة اللاملادرجلاة  ن .المشاركة برعداد دجات  الشر

 . ي
ي الا تحل ااو ي والنهان 

 الوزارة ودرا ة الع ول الفنية لتوريدها والمشاركة  ن

 آلية تنفيذ المهام : 

 . يت  تنظي  جداو  مر خح  التقاري  الم  لة مر مديريات الزراعة. 0 

.  يلالالاتلالالا  درا لالالاة اللالالاتلالالاقلالالااريلالالا  اللالالافلالالانلالالايلالالاة اللالالادوريلالالاة ملالالار حلالالايلالالاث ا لالالاتلالالاهلالالاحك اللالالاملالالاحلالالا وللالالاات واللالالازيلالالاوت 0

 والإصححات. 

اد اللات الزراعية. 2  المشاركة مب وزارة الالتصاد والتلىارة الخارجية بشي  ا تت 
ً
 . يت  أحيانا

لاوط اللالافلالانلالايلالاة ودرا لالاة اللالاعلالا ول اللالافلالانلالايلالاة وللالالىلالاا  1 لا ي للالالىلالاا  اعلالاداد دجلالااتلالا  الشر
. تلالاتلالا  اللالاملالاشلالااركلالاة  ن

 الا تحل. 
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 م کز عمل القطب التبديلية: 

 المهام الم كلة: 

ي اللاوزارة ملار 0
ي تقدي  احتياجات الليات الثقيلة والمعلادات اللازراعلايلاة اللاعلااملاللاة  ن

. المشاركة  ن

 القطب التبديلية والتنسيق مب الوحدات التنظيمية المختصة. 

ي درا ة الع ول الفنية الخاصة بتوريد القطب التبديلية. 0
 . المشاركة  ن

 آلية تنفيذ المهام: 

ي حلاا  تلاوجلالا  0
ي تلاقلاديلا  احلاتلايلالااجلاات الللايلاات اللاثلاقلالايلاللاة واللاملاعلادات اللالازراعلايلاة  ن

. تلاتلا  اللاملاشلااركلاة  ن

 الاعتمادات الحزمة ل لك. 

وط الفنيلاة ودرا لاة اللاعلا ول اللافلانلايلاة اللاخلااصلاة وا لاتلاحل 0 ي  عداد دجات  الشر
. يت  المشاركة  ن

 القطب التبديلية. 
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اف عر البار :   م كز عمل الدرا ات والإشر

 المهام الم كلة: 

يلاا لايلاة اللاخلااصلاة بلاتلاحلاديلاد ملاواللاب البلاار اللاملانلافلا ة ملار للابلال 0 ن . ا تحل الدرا لاات اللاهلايلادروجلايلاوجلات 

 اللىهات الفنية المختصة. 

وط الفنية الخاصة بحف  ولآكساء وتلىارا الضخ. 0 ي وفب دجات  الشر
 . المشاركة  ن

ي ع  عمللايلاة اللاحلافلا  )حلافلا  2
اف الفتن ي   –  سلااء  -. الإشر

تلالىلاارا الضلاخ ااوللايلاة  -علاز  ا لاملانلاتر

 والنها ية(. 

 .  حالة محا ن تلىارا الضخ وتحليل المياه    اللىهة صاحبة العحلة. 1

 آلية تنفيذ المهام : 

يا ية مر لبل الم  سات العلااملاة اللاخلااصلاة بلااللادرا لاة 0 ن . يت  ا تحل الدرا ات الهيدروجيوجت 

وط للآبار الحزمة.  ي يت  مر خحلها  عداد دجات  شر
 والتر

لالاوط اللاملالاطلاللاوبلاة ونلاوعلايلالاة البلاار وعلاملاق اللاحلافلالا  وتلالىلالاارا 0 ي وفلاب دجلالااتلا  الشر
. يلاتلا  اللاملاشلالااركلاة  ن

 الضخ ولآعداد الكشف التقدي  . 

ي وتلالىلاارا الضلاخ 2
اف ع  عملاللايلاة اللاحلافلا  والإ سلااء واللاعلاز  الإ لاملانلاتر ي الإشر

. تت  المشاركة  ن

 بالتنسيق مب اللىهات صاحبة العحلةت ولآعداد محقن بالمطلوا. 

لاا 1 لا ي اللالاملالا  لالاسلالاة اللالاعلالااملالاة للالاملالايلالااه الشر
. يلالاتلالا   علالاداد ملالاحلالاا ن تلالالىلالاارا الضلالاخ وتلالاحلالاللالايلالال اللالاملالايلالااه  ن

 ولآحالتها    اللىهة صاحبة العحلة. 
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 دا  ة الطالة

 المهام الم كلة : 

.  نشاء لواعد ال يانات لا تهحكات جميب حوامل اللاطلااللاة وللاملايلاات الإنلاتلااج وللال ملاا يلاتلاعلاللاق 0

ي الوزارة . 
ات المستهلكة للطالة  ن ن  بالتلىهت 

.  عداد تقاري  شهرية و نوية علار أوجلاه ا لاتلاهلاحك ملاخلاتلاللاف حلاواملال اللاطلااللاة وجلاق اللانلاملااذج 0

ي للالابلالاحلالاوث اللالاطلالااللالاة وملالاواجلالااتلالاه بلالاهلالاا علالا  أ  تلالاكلالاو  
اللالا لالايلالاانلالايلالاة اللالاملالاعلالاتلالاملالادة ملالار للالابلالال اللالاملالا كلالاز اللالاوطلالاتن

ي تمس خصوصية المنشيت خاصة به ا الم كز. 
ي ه ه التقاري  والتر

 المعلومات الواردة  ن

ن كلالافلالااءة ا لالاتلالاخلالاداملالاهلالاا علالار طلالاريلالاق  علالاداد 2 . تلالاحلالاديلالاد جلالا ص تلالا شلالايلالاد ا لالاتلالاهلالاحك اللالاطلالااللالاة وتلالاحلالاسلالاي 

 ولآعداد التقاري  الفنلايلاة 
ً
ا  الحلو  المنا بة والملىدية التصاديا ي والتر

درا ات التدليق الطا ر

ي لبحوث الطالة. 
 الحزمة واللىداو  المطلوبة بالتنسيق مب الم كز الوطتن

 آلية تنفيذ المهام: 

ويلالادنلالاا بلالاعلالاملالايلالاة 0 ن . بلالانلالااء علالا  تلالاعلالاملالايلالاملالانلالاا للالاللالاملالاديلالاريلالاات واللالاملالا  لالاسلالاات واللالاهلالايلالائلالاات واللالاملالانلالاشلالاآت بلالاتر

ي حلالاا  وجلالاودهلالاا بشلالاعلالال ربلالاعي وتلالافلالاريلالالالالالا  
ا لالاتلالاهلالاح لالاهلالا  بلالاحلالاواملالال اللالاطلالااللالاة وللالاملالايلالاة الإنلالاتلالااج للالاديلالاهلالا   ن

ي  دارة الطالة.   المعلومات فمر لاعدة بيانات منشية مر لبل جنت 

ا  اللالاحلالاللالاو  اللالاملالالىلالاديلالاة  . 0 يلالاتلالا  درا لالاة ا لالاتلالاهلالاحك حلالاواملالال اللالاطلالااللالاة فلالاملالار للالااعلالادة بلالايلالاانلالاات واللالاتر

شيد ا تهحك حوامل الطالة .   لتر

ي اللاطلااللاات اللاملاتلالىلاددة وتلاحلاديلاد   . 2
يت  درا ة  معانية ت كيب طلااللاات ملاتلالىلاددة ملار للابلال جلاتن

 الا تطاعة المنا بة. 
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ي للابلاحلاوث اللاطلااللاة ملاتلاضلاملانلاة اللاملانلاظلاوملاات اللاملانلافلا ة بشلاعلال 1
. يت   ر ا  تقاري  للم كز الوطلاتن

  نو . 

ك للاللاقلايلاال بلاملاهلاملاة اللاتلادللايلاق 5 للاات اللاكلاهلاربلااء للاتلاشلاكلايلال جلاريلاق علاملال مشلاتر . يت  التنسيق ملاب شر

ي التابعة للوزارة . 
ي للمبانن

 الطا ر

لاوط 2 . الكشف ع  الموالب بالمزمب  ت كيب منظومات كه وفو ية جيها ولآعداد دجاتلا  الشر

 الفنية الحزمة للتنفي  . 

كيب منظومات طالات متلىددة. 1  لتر
ً
ا  ااما ر الملىدية التصاديا  . التر

شيد ا تهحك حوامل الطالة ومتابعتها. 1 حة لتر  . تنفي  الحلو  المقتر

لا 1 ي . متابعة عمل المنظومات المنف ة ودرا ة  معانية زيادة ا لاتلاطلااعلاة اللاملانلاظلاوملاات ملاملاا يلاللاتة

 الحاجة الفعلية. 

ات اللالاكلالاهلالاربلالاا لالايلالاة علالا  اللالاطلالااللالاة الشلالاملالاسلالايلالاة 02 ن .وفلالاب درا لالاة جلالانلالايلالاة للالاتلالاشلالاغلالايلالال جلالاملالايلالاب اللالاتلالالىلالاهلالات 

ية  –)مضخات   أجهزة مكتبية .......الخ(.  -أجهزة مختة

لالا )ملالادخلا ات 00 ي للالالأجلالازاء اللالاملالاكلاونلالاة ملالار اللالانلالاظلاال الشلالاملا ي
امن –أللالاوا    –. ملالاتلالاابلالاعلاة اللالاعلاملالا  الاجلاتر

ت ات...............الخ(.   انفت 

وع الطلااللاات اللاملاتلالىلاددة 00 .تحديد المشاريلالالالاب الحزل تنفي ها فمر الخطة الا تثمارية لمشر

 بناء ع  الدرا ات الفنية واللىدوى الالتصادية. 

. درا ة المعا  المطلوا تنفي  طالات بديلة جيه وتحديد اللاطلااللاة ااملاثلال علا  اللالىلادوى 02

 . ي
 الالتصادية والمولب اللىغ ا ن
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 دا  ة اللىاهزية

 المهام الم كلة : 

ي الوزارة وعناوير  لامته  وتنظي  للاوا لاح بلاعلااجلاة الللايلاات وعلاربلاات 0
ن  ن . تنظي  لوا ح بالعاملي 

ن وخطوطها.   الم يل للعاملي 

ن جلااهلالازيلاتلالاهلاا بلاالإفلالااجلالاة 0 .  علالاداد وثلالاا لاق اللاملالاقلالا ات )اللالا  لايلالاسلايلالاة واللالاتلابلالاادللالايلاة والاحلاتلالايلااطلالايلاة( وتلايملالاي 

 . ي
ن جاهزية الاتصالات وجاهزية المحجة  وتنظي  خطة  خحء المبانن  لتيمي 

. تفقد لاجة أجهزة الولاية الف دية والتي د مر أجهزة الإطفاء وم البلاة صلاححلايلاتلاهلاا وتشلاكلايلال 2

ي اللاوزارة ملالار اللاعلانلاا  اللاملادربلاة ) طلافلااء 
 –  لاعلااف   – خلاحء   –ملالىلاملاوعلاات اللاحلاملاايلاة اللا اتلايلاة  ن

  نقاذ(. 

ن 1 . تلالانلالاظلالايلالا  وجلالاتلالاح  لالالىلالاحت للالاملالا اللالابلالاة وتلالادللالايلالاق اللالادخلالاو  واللالاخلالا وج ملالار ولآ  اللالاوزارة )اللالاعلالااملالاللالاي 

ي وا لاتلالاحل السلالاح  ملالار 
واللازوار والللايلالاات( بلالاالإفلااجلالاة لإعلالاداد للالاوا لاح اللاملالانلااوبلالاة بلالااللاملالاقلا  اللاعلالاملاللالايلاانر

 الزوار وعدل السما  بردخاله. 

ي ر لاا لاة 5
. تنظي  وتنسيق التعاو  مب  دارة التع ئة اللاعلااملاة واللاتلاواصلال ملاب اللاملاقلا  اللاتلاعلا لاو   ن

ملىلس الوزراء الفرع الخاص بشعل دور  والتي لاد ملار جلااهلازيلاة ملاا هلاو ملاعلابلاي لصلااللاح اللاقلاوات 

 المسلحة. 

ن توزيلالالالاب الح ا ة خح  المناوبات. 2 ي للوزارة وتيمي  اتيجة
 . تفقد الاحتياط الا تر
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 وت ألف دائرة الجاهزية مل مراكز العمل ال الية: 

 . م كز عمل أمر المنشيت وتض : 0

 أ. الحماية والم البة. 

 ا. الا تعحمات والح ا ة. 

ي )فابط الارتباط( وتض : ۲
 . م کز عمل التع ئة والدجاع المدنن

 . ي
 أ. التدريب والتوجيه والدجاع المدنن

 ا. التع ئة. 

 م كز عمل مساعد  دار  : 

 المهام الم كلة: 

كة. 0  .  عداد الخطة الا تثمارية الخاصة بمديرية الخدمات المشتر

 . متابعة تنفي  خطة التدريب الداخ ي الصادرة عر مديرية التيهيل والتدريب . 0

 . تنظي  الوثا ق المتعلقة بالعمل وأرشفتها . 2

ي المديرية. 1
ي تطوي  العمل  ن

 . الا تفادة مر تقانة المعلومات  ن

يد الوارد وتسلىيله وتوزيعه ع  اللىهات المختصة. 5 اف ع  ا تحل التة  . الإشر
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يد الصادر وتسلىيله ولآر اله لللىهات ذات العحلة. 2 اف ع  ا تحل التة  . الإشر

1 . ن اف ع   لىحت الدوال وم البة دوال العاملي   . الإشر

ي المديرية. 1
ن  ن  . تنفي  لاجة ااوام  الإدارية المتعلقة بيوفاع العاملي 

 . القيال بما تعلف به مر أعما  أخ ى . 1

 م كز عمل دار الحضانة : 

وهي م  سة تربوية تعتن بلااللاطلافلال خلاح  اللاملا حلاللاة اللاملاملاتلادة ملار الشلاهلا  اللاثلااللاث ا  نلاهلاايلاة 

 السنة الثالثة مر عم  الطفل. 

بلاو   ي دار الحضانة مفهول يتعلادى اللاهلادف اللاتر
ويعتتة مفهول ال عاية الاجتماعية النهارية  ن

بلايلاة اللايلاوملايلاة  التعليمي    أهداف رعا ية أشملت ليلاتلانلااو  اللاعلانلاايلاة واللاحلاملاايلاة واللاتلاغلا يلاة واللاتر

ي اللاعلانلاايلاة 
الملاتلاعلااملاللاة للاللاطلافلال ملار جلاهلاة وتلاللا لايلاة حلااجلاات ااشة  للاتلاعلازيلاز  ملاعلاانلااتلاهلاا ودورهلاا  ن

ي دار اللاحلاضلاانلاة تلاقلاول خلاح  اللانلاهلاار بلادور 
والتنشئة مر جهة ثانيلاةت  ذ    ملاربلايلاة ااطلافلاا   ن

بوية جميعها.  ي حاجاته الصحية والشخصية والتر  اال البديلة للطفل جتلتة

 وي ألف ملاك دار الحنا ة مل ال خائف ا تية: 

لة صحية  -مدي  الدار   مستخدمة.  -مربية  -أمينة الش مشر

 وي م تشكيل المجالس ال الية: 

 ملىلس المربيات.  -ملىلس اامهات -ملىلس الإدارة 
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دليل صيانة ولآصح   

السيارات والليات و 

المعدات 

وملىموعات توليد 

الكهرباء العا دة 

 للوزارة
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تحدد أ س و معايت  اهتحك السيارات الحكومية المخصصة لشلاا لا ي اللاوظلاا لاف 

ن الثانية والثالثة مر ل ار ر ا ة ملىلس اللاوزراء رللا   ي الملىموعتي 
ن
/ 02المحددة  

 وتعديحته بق ار مر السيد ر يس ملىلس الوزراء . 0202ل  ولعال 

: السيارات المخصصة: 
ً
 أولا

:  يارات و وليات الخدمة : 
ً
 ثانيا

 نوع العمل  المكو  

الحد اادنن للمساجة /ل / أو 
/  نة / للتبديل  ي

 مححظات  العم  الزمتن

  ت  ذلك  ولالة 

 جس  السيارة 

 -حدادة الهيعل 
  جة  -الدها  

السيارة / 
البلور  -التنلىيد / 
اانوار  -ااما ي 

اامامية  
) العوا س 
 الداخلية (

 . يارة جديدة  0

تعتتة اهتحك ه ه المكونات و 
 اذا مان ع  

ً
ااجزاء ط يعيا
/  نوات 02ا تثمار السيارة / 

با تثناء ما هو  ت  ط يعي / 
 الحوادث/ 

 . يارة ملىددة 0

تعتتة اهتحك ه ه المكونات و 
 اذا مان ع  

ً
ااجزاء ط يعيا

/  نوات 5ا تثمار السيارة / 

 مر تاريلالالالاخ وخ  اصح  
ً
اعتبارا

لها  با تثناء ما هو  ت  
 ط يعي / الحوادث/ 

 عم ة مح ك  المح ك 
عند ا تهحك لمية زيل زا دة 

 عر الحد الط يعي 
ي 
 بموجب تقري  جتن

ورة  علبة الشعة  ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ملىموعة 
 الدبرياج 

 -صحر -ديسك 
 رولما  

/ ل 22222/  /ل  12222/   ي  
 بموجب تقري  جتن



36 

 

 لشاط الصدر 
كة الصانعة  حسب تعليمات الشر

 ل    12222ع  أ  تزيد عر 
 ت كيب لشاط 

ً
 باتا
ً
يمنب منعا

 صدر مستعمل 

 دارة الكهرباء 

شمعات 
اق  /  الاحتر
ي /   ال واجة

/ ل  05222/  / ل  05222/    تبديل دور   

ي  طا  ال واجة
/ ل  22222/  شر  / ل 52222/  

و ه ه المساجة  ت  ملزمة 
ي 
 للتبديل بموجب تقري  جتن

الفيوزات و 
الحسا ات و 
 اللمبات و الزمور 

ورة   عند الحاجة و القن
ي 
يت  ابدالها بموجب كشف جتن

 مر مختر 

 المدخ ة  دارة الكهرباء 

 وطنية  أجنبية 
و ه ه المدة  ت  ملزمة 
للتنسيق و يت  تبديلها 
  نة واحدة   نتا   بموجب محقن تنسيق 

 دارة الولود 

ير لاملة  ن  ط نبة بتن
ورة   عند الحاجة و القن

ي مر 
بموجب كشف جتن
 مختر 

ير  ن  خ طوشة بتن

ير  ن  بخاخ بتن
ورة  ي  عند الحاجة و القن

 بموجب تقري  جتن
ير  ن  جواشة ال تن

ير  ن مصفاة ال تن
 الخارجية 

 تبديل دور   1222 02222

ير  ن مصفاة ال تن
الداخلية / 
 شبكة / 

ي مر 
بموجب كشف جتن
 مختر 

ورة     عند الحاجة و القن

/ 02222/  جلتر الهواء    /02222 /  تبديل دور   
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ير + ديز  ( ن يد ) بتن ورة  دارة التتة ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ييل  ن  دارة التر

ط نبة زيل 
 المح ك 

ورة   عند الحاجة و القن
يت  تبديلها عند اج اء عم ة 

 مح ك  لاملة

مصفاة زيل 
 المح ك 

حسب  بحغ ر ا ة ملىلس 
/ ا لعال  05/  01الوزراء رل  

0202 
 تبديل دور  

 ادارة الف امل 

ط نبة الف امل  و 
جو   الست 

ورة  ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

/ 02222/  كوليات أمامية    /05222 /  

ي 
 بموجب تقري  جتن

/ 22222/  كوليات خلفية    /02222 /  

/ 22222/  كوليات ج ال يد    /12222 /  

  لندر ج ال 

ورة   عند الحاجة و القن

طق  اصح  
 ط نبة ج ال

طق  اصح  
  لندر ج ال

يط ج ال اليد   شر

 الدوزا  

با ات  -كواشيك 
 بيضات -

ي مختر و 
يت  الكشف ع  الدوزا  لل  تة أشه  مر لبل جتن

ي 
 يت  تبديل القطب الحزمة بموجب كشف جتن

ي 
 -صوانن

-أمتصورات 
-مشدات خلفية 
ا  ن   يخ مت 

ي 
 يت  تبديلها بموجب تقري  جتن
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ورة و الحاجة  أجهزة التوجيه   عند القن
يت  تبديلها بموجب تقري  

ي 
 جتن

ورة  أجهزة نقل الح كة  ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

 الاشطما  
 دبو 

ورة   عند الحاجة و القن
يت  تبديلها بموجب تقري  

ي 
 بورية  جتن

ورة  المكيف   عند الحاجة و القن
يت  تبديلها بموجب تقري  

ي 
 جتن

 البلور 

بلور النواج  
 اللىانبية 

ورة   عند الحاجة و القن
يت  تبديلها بموجب تقري  

ي 
 جتن

ي 
 يحا  ا  الللىنة المختصة  يعتتة  بداله  ت  ط يعي  البلور الخلقن

 الم ايا 

 خارجية 

ورة   عند الحاجة و القن
يعتتة الكش  ت  ط يعي و 
 يحا     الللىنة المختصة 

 داخلية 

 لواعد الم ايا 

 الزجاجات 
ي 
  توا خلقن

/ نة  02/  /  نة  1/    
يعتتة الكش  ت  ط يعي و 
  مازات  يحا     الللىنة المختصة 

 05222 02222 خارجية  لشط 
ي مر 

بموجب كشف جتن
 مختر

 المساحات 

 مح ك
ورة   عند الحاجة و القن

ي مر 
بموجب كشف جتن
 زنود مختر

ي بداية جصل الشتاء  شف ات 
ن
  
ً
 تبد   نويا

ورة  جنط دولاا     عند الحاجة و القن
ي  و الكش 

بموجب تقري  جتن
 ت  ط يعي و يحا     
 الللىنة المختصة 

ي بداية جصل الشتاء  مادة مانب تلىمد  
ن
د الماء    لمتة

ً
 يت  افاجتها  نويا

 الاطارات 

نقل و  - ياحية 
 -حقلية  -ركوا 

باص  -ميك وباص 
 شاحنة  -

/ ل  22222/   
ه ه المساجة  ت  ملزمة 
للتنسيق و يت  تبديلها 

بموجب محقن تنسيق اط  
أو لل أربلالاب  نوات أيهما  
أل ا و لل  نة تولف عر 

 / ل  05222العمل  تعاد  / 

صهاريلالالالاج  طفاء و 
  قاية 

/ ل  52222/   

 ل  52222 لودر 



39 

 

 أعطال  اصة بالسيارات العاملة ع  وق د الديزل ) مازوت ( 

ورة  دارة الولود   عند الحاجة و القن
ي مر 

بموجب كشف جتن
 مختر

أجهزة نقل 
 الح كة 

ي 
ورة  ديف نس خلقن  عند الحاجة و القن

يت  تبديلها بموجب 
ي 
 تقري  جتن

  

 مقصات 

ورة   عند الحاجة و القن

ي مر المختر  
 كشف جتن

 مناجيخ

ي  ط نبة الهواء 
 بموجب تقري  جتن

ي 
ورة  السوب  أو الشاحر التوربيتن ي  عند الحاجة و القن

 بموجب تقري  جتن

 0202/  02/  01/ ا  تاريلالالالاخ   05/  01حسب  بحغ ر ا ة ملىلس الوزراء رل   الزيوت بينواعها 
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للوصو     الانتاجية القصوى للآلية الهند ية والزراعية يلىب اتباع 
 الإرشادات التالية: 

  رشادات ونصا ح ا تثمار الليات الهند ية والزراعية

 . لبل البدء بالعمل ع  اللية يلىب درا ة أجزاءها وملىموعاتها وكتيب الا تثمار. 0

ويلا  ولا يلانلالاصلاح بلااللالاتلاحلاملالايلال اللازا لالاد 0 . ا لاتلالاثلاملالاار الللالايلاة اللالالىلاديلالادة أو اللالاملالىلالاددة يلالابلادأ ملالار اللالاتر

ي أو  / 
 /  اعة عمل. 52للمح ك والملىموعات  ن

ي ولآملاحء 2
. يلىب  ج اء الصيانة الحزمة بشعلال دللايلاق وبلااللاوللال اللاحزل ملاب تلابلاديلال اللاملاصلاا ن

 الدارات بالنقر وتنظيف الفحت . 

4 :  . قبل البدء بالعمل ينصح ما ي  

  ي ااجزاء والملىموعات والخلا اطلايلا  واانلاابلايلاب وتلاي لاد ملار
اجحر تهريب الولود والزيل  ن

 أجهزة المست  ول  برزالة المححظات    وجدت. 

  .تي د مر عمل أجهزة القيادة والم البة 

  .يد وتي د مر أ  لل اا طية محعمة الإ حق  اجحر مستوى الولود والزيل و ا ل التتة

  .
ً
ي أو صواميل مفقودة أو  ت  مثبتة جيدا

 تي د مر عدل وجود أ  ب ا ن

   .ي  أو الإطارات وفغطها ن  تي د مر  حمة شد اللىتن

  . تي د مر  حمة الف امل وتنظيف الفحت 
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1 :  . أثناء الآلتثمار ينصح ما ي  

   
ً
لا تلالاتلالاللالاء أثلالانلالااء اللالاعلالاملالال علالا  اللالاملالانلالاحلالادرات وااملالاا لالار صلالاعلالابلالاة اللالا ؤيلالاة خلالااصلالاة )تلالاوللالاف جلالاورا

 وتفحر المعا  وجد الطريقة المث  للعمل(. 

   ا  الا لاتلاثلاملاار السلات   يلا د     خلا وج الللايلاة ملار اللاعلاملال ولآ  
ً
رالب أجهزة العملال دا لاملاا

 حصو  حوادث. 

    علالانلالاد اللالاعلالاملالال علالا  أرل  لالات  مسلالاتلالاويلالاة يلالالىلالاب اللالاتلالاحلالا ك علالا  شعلالاات ملالانلالاخلالافلالاضلالاة بلالادو

ة ويلالانلالاصلالاح بلالااللالادورا   انلالاعلالاطلالااجلالاات ملالافلالااجلالائلالاة وللالاا لالايلالاة وتلالالىلالانلالاب اللالاملالاسلالات  جلالاوق الصلالاخلالاور اللالاكلالا لالات 

 . ي الح ر مب م اعاة عدل )الإلحع ... الدورا  ... التولف( المفاجة 
ء مب توجن  البطي

3 :  . عند عمل ا لية ع  المنحدرات ينصح ما ي  

   . ي
 لا تست  بشعل ع من

  . لا تست  بدو  تعشيق الشعة ااو 

  .التولف ع  المنحدرات يت  عر طريق تخفي  دورا  المح ك وأذرع التولف 

  .ورة يت  التولف بعد تخفي  الدورا  بدعسة الف امل  عند القن

  .ي للآلية  عند العمل ع  أرل متلىمدة ت ك  أ  المنحدر لد يسبب الانزلاق اللىانتة

  عند القيال بالدورا  ع  المنحلادر يلالىلاب أ  تلاعي بلاي   لاللاسلاللاة اللالىلانلاب اللاملاتلاوللاف  لاتلاقلاول

 بمححقة جارتها مما ي د     دورا  اللية بعكس الاتلىاه. 

  النقار (    اارل.  -السطل –عند التولف أنز  )الشف ة 
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. بشعل دور  تلاي لاد ملار علادل وجلاود أشلاخلااص للا ا الللايلاة وللابلال بلادء اللاحلا كلاة أطلاللاق زملاور 1

 تن يه. 

 . عند القيام بإزالة الأعطال اتبع الإرشادات ال الية: 9

  لا تتعلىل بتحويل اللية    أجزاء لبل أ  تتي لاد ملار نلاوع اللاعلاطلال وتلاحلاديلاد  لابلاب حلادوثلاه

 وظ وف العمل. 

   .ل  بفك الملىموعة بشعل دليق للتي د مر  بب العطل 

   .عند احتما  وجود أ تر مر  بب للعطل  بدأ مر اا هل للأصعب 

  اجحر جميب الاحتمالات الم دية للعطل مر أجل التي لاد ملار علادل حصلاو  اللاعلاطلال ملا ة

 ثانية. 

  ة بع  ااعطا  تحصل بسبب القيادة ال عناء أو الخدمة السيئة للآلية جح تلاحلاعلا  ملابلااشر

 ع  أ  العطل بسبب  وء الصنب. 

  . ي
وط اللية وطريقة ليادتها والقيال بيعما  الصيانة بشعل تقتن  ل  بدرا ة شر
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 / لاعات )الي مية(: ۱٠الصيا ة كل / 

ي المح ك. 0
 . تي د مر مستوى الزيل  ن

ي تكتشفها. ۲
ن الملى دة لل أجزاء اللية وأز  لل العيوا التر  . تفقد بالعي 

2 . ي ال اديتت 
يد  ن  . اجحر مستوى  ا ل التتة

ي الولود مر ال وا ب. 1
 . نظف خزا  الولود ومصا ن

ورة. 5 ي الخزا  وأكمله للمستوى المطلوا عند القن
 . تفقد مستوى الزيل الهيدروليكي  ن

.  -السطل –. تي د مر  حمة أجزاء )الشف ة 2  النقار( وجش التواز  والهيعل اا اسي

1 .
ً
ي أو صواميل مفقودة أو  ت  مثبتة جيدا

 . عدل وجود ب ا ن

 . تفقد نقاط التشحي . 1

 .  حمة الف امل. 1

ي  أو الإطارات وفغطها. 02 ن  .  حمة شد اللىتن

 / 0/ لاعة:  دمة آلية رقم / ۱۱۱الصيا ة كل / 

 . ا سل ونظف لامل اللية والمح ك بالماء . ۱

د ۲ ورة وتي د مر أداء للاللاب ملاتة . تفقد زعانف ال اديتت  ونظفها مر الغبار وااو اخ عند القن

 الزيل. 

 الصيانات الدورية للآليات الهند ية والزراعية
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ي تكتشفها. 2
ن الملى دة لل أجزاء اللية وأز  لل العيوا التر  . تفقد بالعي 

ي المح ك وأكمله للمستوى المطلوا. 1
 . تي د مر مستوى الزيل  ن

5 . ي ال اديتت 
يد  ن  . اجحر مستوى  ا ل التتة

يد لمع جة مكوناته. 2  . ل  بتحليل  ا ل التتة

ن الملى دة صححية خطوط  حب الهواء . 1  . تفقد بالعي 

1 
ً
ي جلاديلادة أو ملانلاظلافلاة بلادلا

ي الهلاواء بلاوا لاطلاة اللاهلاواء اللاملاضلاغلاوط أو ركلاب مصلاا ن
. نظف مصا ن

ورة.   عنها عند القن

ي ملى ى السحب. 1
 . ا سل الصمال الموجود  ن

ي الولود مر ال وا ب. 02
 . نظف خزا  الولود ومصا ن

ي نظال نقل العزول. 00
 . تفقد مستوى الزيل  ن

ي علبة محو  العزل وا سل مدخل جتحة الإمحء بالزيل. 00
 . نظف التر بات  ن

ي . 02 ن ي العربة السفلية والمدا ات وجق ات اللىتن
 . تفقد شد ب ا ن

 . تفقد مستوى  ا ل المدخ ات )البطاريات( وأكمله للمستوى بوا طة الماء المقط . 01

ورة. 05 ي الخزا  وأكمله للمستوى المطلوا عند القن
 . تفقد مستوى الزيل الهيدروليكي  ن

.  –. تي د مر  حمة أجزاء الشف ة )السطل 02  النقار( وجش التواز  والهيعل اا اسي
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 / ٢/ لاعة:  دمة آلية رقم / 122الصيا ة كل / 

 . ا سل اللية والمح ك بالماء . 0

د 0 ورة وتي د مر أداء لللاب ملاتة . تفقد زعانف ال اديتت  ونظفها مر الغبار وااو اخ عند القن

 الزيل. 

ي تكتشفها. 2
ن الملى دة لل أجزاء اللية وأز  لل العيوا التر  . تفقد بالعي 

يد واجحر مكوناته. 1  . اجحر مستوى  ا ل التتة

ي 5
ي    الشلااحلار اللاتلاوربلايلاتن

. اجحر خطوط  حب الهواء وملىار   حب الهواء مر المصا ن

ي خط السحب. 
 وا سل الصمال  ن

ي جديدة أو منظفة. 2
ي الهواء بوا طة الضا ط وركب مصا ن

 . نظف مصا ن

ي ملى ى السحب. 1
 . ا سل الصمال الموجود  ن

ي الولود مر ال وا ب . 1
 . نظف خزا  الولود ومصا ن

ي حلاول ملالىلاملاوعلاة نلاقلال اللاعلازول ونلاظلاف مصلافلااة اللاهلايلادروللايلاك ملار 1
. تفقد مستوى الزيلال  ن

 ال وا ب وا تبد  مصفاة الهيدروليك. 

ي علبة محو  العزل. 02
 . ا تبد  زيل ملىموعة نقل العزول ونظف التر بات الموجودة  ن

ن التوجيه. 00  . تفقد وافبط خلوصات مسين

ي . 00 ن  . تفقد شد جق ات اللىتن

 . شح  مفصل تعلیق جش الشد لملىمب البك ات. 02
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ي اللاملادخلا ات )اللابلاطلااريلاات(ونلاظلاف رؤوب اللابلاابلاحت وااللاطلااا 01
. تلافلاقلاد مسلاتلاوى السلاا لال  ن

 وتي د مر وصل رؤوب البابحت. 

ي الخزا . 05
 . تفقد مستوى الزيل الهيدروليكي  ن

 . نظف التر بات مر علبة المصفاة الهيدروليكية. 02

 . اشح  با ات وم تكز دورا  الإ طوانات الهيدروليكية. 01

. -السطل –. تي د مر  حمة )الشف ة 01  النقار( وجش التواز  والهيعل اا اسي

 . تفقد أعمدة الدجب والوصحت المصالبة لللىعات. 01

 . تفقد الوصحت المتمفصلة والملحومة. 02

 /لاعة عمل: ۱۱۱۱الصيا ة كل / 

د 0 ورة وتي د مر أداء للب متة . تفقد زعانف ال اديتت  ونظفها مر الغبار وااو اخ عند القن

 الزيل. 

ي صلالانلالادوق 0
ي اللالاتلالاعلالا لالائلالاة واللالاتلالانلالافلالايلالاس  ن

. ا لالاتلالابلالاد  زيلالال ملالالىلالاملالاوعلالاة نلالاقلالال اللالاعلالازول وا سلالال جلالاتلالاحلالاتر

 ملىموعة نقل العزول. 

 . نظف حول محو  العزل مر التر بات وا سل جتحة التع ئة. 2

ورة. 1 ن التوجيه عند القن ي مسين
 . تفقد وافبط الخلوصات  ن

ي عربة اللية. 5
ي  مر خح   عادة فغط الشح  الحزل  ن ن ي اللىتن

 . فبط نسبة التد ي  ن



47 

 

ي العربة السفلية والمدا ات. 2
 . تفقد شد ب ا ن

. تي د مر ملاوثلاوللايلاة وصلال رؤوب اللابلاابلاحت ملاب أللاطلااا اللاملادخلا ات ملاب تلانلاظلايلاف وتشلاحلايلا  1

 رؤوب البابحت واالطاا . 

 / 2/لاعة:  دمة آلية رقم/ ۰۱۱۱الصيا ة كل / 

ي تكتشفها. 0
ن الملى دة وأز  العيوا التر  . ا سل اللية وتفقدها بالعي 

ورة. 0  . تي د مر تث يل لواعد المح ك وشد عزلات الربط عند القن

يد ول  بتحليل مكوناته. 2  . تفقد  ا ل التتة

يد. 1 يد وا تبد   ا ل التتة  . ا سل دارة التتة

ي الهواء بالهواء المضغوط. 5
 . نظف مصا ن

ي    الشلالااحلالار 2
. تلالافلالاقلالاد صلالاححلالايلالاة خلالاطلالاوط  لالاحلالاب اللالاهلالاواء وملالالىلالاار  السلالاحلالاب ملالار اللالاملالاصلالاا ن

ي ملى ى السحب. 
ي وا سل الصمال الموجود  ن

 التوربيتن

ي الولود.  1
 نظف خزا  الولود ومصا ن

. نظف ت  بات ملىموعة نقل العزول وا تبد  زيل اللاملالىلاملاوعلاة وا سلال جلاتلاحلاة اللاتلانلافلايلاس 1

ي صندوق الملىموعة. 
  ن

1 . ي
ي علبة مضاعف العزل النهان 

 . تفقد مستوى الزيل  ن

ورة. 02 ن التوجيه عند القن  . تفقد وفبط جواصل مسين
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ي . 00 ن  . تفقد شد جق ات اللىتن

ي عربة اللية. 00
ي  مر خح   عادة فغط الشح  الحزل  ن ن ي اللىتن

 . فبط نسبة التد ي  ن

 . تفقد مستوى  ا ل المدخ ات وتي د مر كثاجته. 02

 . تي د مر موثولية وصل رؤوب البابحت مب ألطاا المدخ ة. 01

 بات مر علبة المصفاة الهيدروليكية و ت  للب المصفاة. 05
 . نظف التر

 . شح  باكات ومفاصل دورا  الا طوانات الهيدروليكية. 02

.  –السطل  -. تي د مر  حمة )الشف ة01  النقار( جش التواز  والهيعل اا اسي

ي مفاصل اعمدة الدجب. 01
 . تفقد الفضاوة )الخلوص( ن

ي اا طوانات. 01
 . تفقد أعمدة الدجب والوصحت المصالبة  ن

 . تفقد الوصحت الملحومة والمتمفصلة. 02

 

 /لاعة۰۱۱۱الصيا ة كل / 

ي 
ي    الشلااحلار اللاتلاوربلايلاتن

اجحر خلاطلاوط  لاحلاب اللاهلاواء وملالىلاار   لاحلاب اللاهلاواء ملار اللاملاصلاا ن

ي خط  حب الهواء . 
 وا سل الصمال  ن
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 / لاعة: ٠٠٠٠الصيا ة كل / 

يد . 0  .  سل دارة التتة

يد و ت  مصفاة الدارة. 0 ورة ا تبد   ا ل التتة  . عند القن

  الخريف والش اء عند الحرارة ) 
ن
 ومادون(:  1 -الصيا ة ف

يد ونظف صمال الهواء . 0 يد مب مصفاة دارة التتة  . ا تبد   ا ل التتة

ي حا  توج  عدة أنواع مر الولود.  0
 لفصل العمل  ن

ً
  ت  نوع الولود وجقا

 . تفقد كثاجة  ا ل المدخ ات. 2

1 . ن ي م وحة الك ي 
ن ونظف مصا ن  . تي د مر  حمة تشغيل دارة التحمية و خا  الك ي 

  الربيع والصيف عند الحرارة )+
ن
 وماف ق(:  1الصيا ة ف

ورة مب المصفاة وتنظيف صمال الهواء . 0 يد عند القن  . ا تبد   ا ل التتة

ورة. 0  .  ت  نوع الولود عند القن

2 . ن ي م وحة الك ي 
 . نظف مصا ن

 ملاح ات: 

 لدليل التشغيل والصيانة للآلية. 0
ً
 . يلىب  ج اء الصيانة الدورية للمح ك وجقا

. عندما تصدر  شارة ملار جلاهلااز  نلا ار ملاا يلالىلاب اللاقلايلاال بلاالصلايلاانلاة والإصلاح  اللاملاطلاللاوا دو  0

 للىدو  الصيانة الدورية. 
ً
 انتظار القيال بها وجقا
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 : المعدات الهند ية ) بلدوزر 
ً
-كريدر   -با   -ت كس  -ثالثا

 مدحلة .....الخ(: 

 نوع العمل المكو 
 اعات العمل أو العم  

ي /  نة
 الزمتن

 مححظات

 عم ة مح ك المح ك
عند ا تهحك لمية زيل 
 زا دة عر الحد الط يعي 

ي مب 
بموجب تقري  جتن

ورة جحر ط نبة   ن
 اعة  0222الزيل لل 

 عمل

علبة الشعة و 
التورك ) محو  

 العزل (
ورة ي  عند الحاجة و القن

 بموجب تقري  جتن

ورة دارة الهيدروليك ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ورة دارة الولود  عند الحاجة و القن
يت  تبديلها بموجب 

ي 
 تقري  جتن

ورة دارة الف امل ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ي  ن ورة اللىتن ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

 جلتر الهواء

 ) داخ ي 
 -تبديل جلتر

ي (  خارجة
  اعة عمل 022

 دور 

ورة تنظيف  عند الحاجة و القن

 دور  /  اعة عمل 52لل /  تشحي  لاجة أجزاء اللية التشحي 

 الاطارات

    اعة عمل 0522 ت كس
عدد  اعات العمل  ت  
ملزمة للتنسق و عم  
الإطار أربلالاب  نوات و لل 
 نة تولف عر العمل 

/  اعة  222تعاد  / 

 عمل

  اعة عمل 2222 كريدر

  اعة عمل 0522 راجعة شوكية )  تاجة (

  اعة عمل 5222 با  

  اعة عمل 0522 بويعات
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ي  البمية /لتر  عيار الزيل  اعة عمل نوع الصيانة
 مححظات عدد المصا ن

زيل المح ك مب 
 المصفاة

052 12  /05  21 0   

زيل المح ك بدو   
 مصفاة

005 12  /05  25     

   0     522 مصفاة الولود

   0     522 مصفاة علبة الشعة

   0     522 مصفاة الماء

زيل علبة الشعة 
بدو  المصفاة 
الشبكية و 
 المغناطيسية

0222 22 22     

زيل علبة الشعة 
مب جك المصفاة 
الشبكية و 
 المغناطيسية

0222 22       

 22 0222 زيل اللىناا
لبل جنب 

51 
    

زيل خزا  
الهيدروليك مب 
 المصفاة

0222 02 11 0   

زيل المخمد / 
 الدمتة / 

0222 22 0.5     

         005 تشحي  عال

يد    11    نة  ا ل تتة
مانب تلىمد 

01 

ي بلدوزر كوماتسو  
ن
 A 055 -2صيانة و تبديل زيوت  و مصا 
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ي  البمية /لتر  عيار الزيل  اعة عمل نوع الصيانة
 مححظات عدد المصا ن

زيل المح ك مب 
 المصفاة

052 05 / 12 10 0   

زيل المح ك بدو   
 مصفاة

005 05 / 12 21     

   0     522 مصفاة الولود

   0     522 مصفاة السطل

   0     052 مصفاة علبة الشعة

   0     052 مصفاة الدركسيو 

   0     522 مصفاة الماء

     012 22 0222 زيل علبة الشعة

 22 0222 زيل اللىناا
لبل جنب 

12 
    

زيل خزا  
الهيدروليك مب 
 المصفاة

0222 02 022 0   

         005 تشحي  عال

يد    012    نة  ا ل تتة
مانب تلىمد 

15 

  D255A-2صيانة و تبديل زيوت بلدوزر كوماتسو      
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ي  البمية /لتر  عيار الزيل  اعة عمل نوع الصيانة
 مححظات عدد المصا ن

زيل المح ك مب 
 المصفاة

052 05 / 12 00 0   

زيل المح ك بدو   
 مصفاة

005 12 01     

   0    052 مصفاة الولود ااولية

   0     522 مصفاة الولود الثانوية

مصفاة ولود جاصل 
 الماء

0222     0   

   0    522 مصفاة الماء

مصفاة خزا  
الهيدروليك مب مصفاة 

 الهيدروليك
522   22 0   

     0.1 12 522 زيل علبة التوزيلالالالاب

زيل المسننات
 ) اللىناا (

522 12 
لبل جنب 

01 
    

زيل الهيدروليك مب 
 المصفاة

0222 02 015 0   

         052 تشحي  عال

يد ن   ا ل تتة    51   لل عامي 
مانب تلىمد 

01 

 حسب الحاجة و ظ وف العمل جلتر هواء

ي  لي ه   ن ي ت كس اللىتن
ن
 صيانة و تبديل زيوت و مصا 
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ن  ي ت كس الدولاا كت 
ن
   C100صيانة و تبديل زيوت  و مصا 

ي  البمية /لتر  عيار الزيل  اعة عمل نوع الصيانة
 مححظات عدد المصا ن

زيل المح ك مب 
 المصفاة

052 05 / 12 02.1 0   

زيل المح ك بدو   
 مصفاة

005 12 01.1     

مصفاة الولود 
 ااولية و الثانوية

052    0   

مصفاة الولود 
 الشبكية

522     0   

   0     052 مصفاة الماء

مصفاة خزا  
الهيدروليك مب 
 مصفاة الهيدروليك

522    0   

زيل علبة الشعة 
 مب المصفاة

0222 05 / 12 00.1 0   

ي الهيدروليك
ن
   0     0222 مصا 

زيل الهيدروليك مب 
ي 
ن
 المصا 

0222 02 12 0   

 12 0222 زيل المحاور

     05.0أما ي 

ي 
      02.1خلقن

          نة تشحي  عال

يد        لل عال  ا ل تتة
مانب تلىمد 

22.5 

 حسب الحاجة و ظ وف العمل جلتر هواء
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ي جيات أليس 
ن
 صيانة و تبديل زيوت  و مصا 

ي  البمية /لتر  عيار الزيل  اعة عمل نوع الصيانة
 مححظات عدد المصا ن

زيل المح ك مب 
 المصفاة

052 12 20 0 
  

زيل المح ك بدو   
 مصفاة

    01   
  

مصفاة المازوت 
 القطنية

052    0   

أو عند  فاءة مصبا  
 الان ار

    
    

مصفاة المازوت 
 الثانوية

522    
0   

مصفاة خزا  
 الهيدروليك العلوية

522     
0   

مصفاة زيل علبة 
ن   الشعة  تحل الك ي 

0222     
0   

مصفاة زيل علبة 
الدركسيو  تحل 

 الخزا 
0222     

0   

زيل علبة الشعة مب 
 تنظيف المغناطيسية

 21 زيل أحم  0222
0   

زيل ج امل و 
دركسيو  مب تنظيف 

 الشبكية
0222 22 21.5 

    

 12 0222 زيل جنب
لبل جنب 

12 
    

زيل الهيدروليك و 
تنظيف الشبكية و 
 المغناطيسية

0222 02 022.5 
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و ج ات /   / حصا 12ب نامج الصيانة ج ار ايتة

: اللى ارات الزراعية: 
ً
 رابعا

 نف وا عمليات الصيانة التالية 
 عندما ينتءي عداد الساعات عند رل  

52 022 052 522 152 0222 

القيادة و المحور 
ي 
 الخلقن

تشحي  لب العلىحت 
 اامامية 

            

             تشحي  لضبا  القيادة 

تشحي  المسمار 
ااما ي لإرتعاز المحور 

 ااما ي 
            

تشحي  مسامت  عمود 
دورا  العلىحت 
 اامامية 

 -   -          

م اجعة مستوى الزيل 
 بمساعدة القيادة 

     -   -   -    -  

تغيت  زيل مساعدة 
 القيادة 

           -  

تشحي  مفصلة 
أ طوانة  مساعدة 

 القيادة 
            

 الف امل 

تشحي  محور دوا ات 
الف امل و جهاز 
 التعشيق 

 =    =           

             فبط الف امل 
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 جهاز ال غذية 

تنظيف الفلتر ااو  الخاص 
 بمصفاة الهواء 

 
ً
 عدة م ات يوميا

تنظيف مصفاة الهواء و تغيت  
 الزيل 

            

             تنظيف كوا ال وا ب 

تشحي  مفصحت جهاز 
ف االتعلىيل و جهاز  يق
 المح ك 

   -          

تغيت  العنق الموجود بمصفاة 
 الولود

     -       -  

تفريلالالالا  و تنظيف مستودع 
 الولود 

           -  

الأجهزة 
 الكهربائية 

م اجعة مستوى السا ل 
 يالبطارية 

 -            

          -   -  فبط عيار القشط 

تنظيف و صيانة أصابب 
 البطارية مر التي سد 

 -   -          

   =            م اجعة ج ش و حلقات القحا 

جحر موصل مح ك بدء 
 التشغيل 

           =   

الجهاز 
 الهيدروليك  

تشحي  صندوق التسوية و 
 أذرع ال جب 

           =   

تنظيف مصفاة المضخة 
 الهيدروليكية المستقلة 

            

يد   جهاز ال تر

ي 
ن
م اجعة مستوى السا ل  

 ال اديتت  
            

يد   -    -        تفريلالالالا  و تنظيف جهاز التتة

     -   -   -      تنظيف شبكة ال اديتت  
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عم د  قل 
الحركة و المح ر 

  
 الخلفن

            تنظيف  طاء تنفيس علبة 

م اجعة مستوى زيل 
ي  
 المحور الخلقن

 -    -          

م اجعة مستوى زيل علبة 
 الشعة   

 -    -          

تشحي  ك سي تحميل 
 العلىحت الخلفية 

 -    -          

تشحي  المحور المستع ل 
و عتلة تشغيل جهاز 

 التعشيق 
 -    -          

فبط جهاز التعشيق 
 المزدوج 

     =          

فبط الملىا  الح  لدوا ة 
 التعشيق 

     =          

=          تغيت  زيل علبة الشعة        =  

ي  
=          تغيت  زيل المحور الخلقن       =  

 أشياء م ن عة 

=      تشحي  عال           

             اختبار فغط الاطارات 

م اجعة مستوى زيل الطارة 
الخلفية             ) اذا 

 وجدت (
            

اختبار مدى ربط عزق 
 العلىحت 

 -     =          

الجهاز 
 الهيدروليك  

تشحي  صندوق التسوية و 
 أذرع ال جب 

            

تنظيف مصفاة المضخة 
 الهيدروليكية المستقلة 

             =  

يد   جهاز ال تر

ي 
ن
م اجعة مستوى السا ل  

 ال اديتت  
            

يد              تفريلالالالا  و تنظيف جهاز التتة

    -    -   -      تنظيف شبكة ال اديتت  
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  الم خصص و الصيا ة الدورية كل  
 كم أو كل لنة أيهما أقرب .   0222العمليات المشار اليها ب ) = ( يجب أن يعهد بها الفنن

عم د  قل الحركة 
  
 و المح ر الخلفن

تنظيف  طاء تنفيس علبة 
 الشعة 

       -     -  

م اجعة مستوى زيل المحور 
ي  
 الخلقن

 -    -          

م اجعة مستوى زيل علبة 
 الشعة   

 -    -          

تشحي  ك سي تحميل العلىحت 
 الخلفية 

 -    -          

تشحي  المحور المستع ل و 
 عتلة تشغيل جهاز التعشيق 

 -    -          

=      فبط جهاز التعشيق المزدوج           

فبط الملىا  الح  لدوا ة 
 التعشيق 

     =          

=          تغيت  زيل علبة الشعة        =  

ي  
=          تغيت  زيل المحور الخلقن       =  

 أشياء م ن عة 

=      تشحي  عال           

             اختبار فغط الاطارات 

م اجعة مستوى زيل الطارة 
 الخلفية ) اذا وجدت (

            

=     -  اختبار مدى ربط عزق العلىحت           

 الآطارات 

 0222 أمامية 
عدد  اعات ملاح ات :  

العمل  ت  ملزمة للتنسيق و 
عم  الإطار أربلالاب  نوات و لل 
 نة تولف عر العمل تعاد  / 

 /  اعة عمل  222
 0522 خلفية 

 المد رة 
المدة الزمنية  ت  ملزمة    أجنبية /  نتا  

للتنسيق و يت  تبديلها بموجب 
   وطنية /  نة واحدة  محقن تنسيق 
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: القوارا : 
ً
 خامسا

 الصيا ة الدورية للقارب : 

ة ملالار اللالاملالااء   –جلالا ش   –أ. يلالاتلالا   سلالايلالال وتلالاحلالاللالايلالاة اللالاقلالاارا )ملالاحلالا ك  اللالالىلالاسلالا ( بلالاعلالاد خلالا وجلالاه ملالابلالااشر

 المالح  ما بالط ق التقليدية أو عر طريق جهاز تحلية للحفاظ عليه. 

ا. يلىب الاهتمال باللىزء السف ي للمح ك المغمور باللاملااء حلايلاث يلاتلاعلا ل للاللاتلاصلادف )تلا اكلا  

الطحالب والصدف( بشعل ك ت  حيث يلىب تنظيفه بالف شاة بشعل دا   علانلاد خلا وجلاه ملار 

ي جلاادللايلانلا  (للابلال نلازوللاه بلااللاملااء بسلااعلاة أو للابلال 
الماء والقيال بلادهلانلاه بلاملاادة مضلااد تصلادف )أنلاتر

 يول . 

ي تلاغلاملا هلاا 
ج. يلىب الكشف لل عال ع  جس  القارا السف ي والتي د مر متانة اللىسور اللاتر

اء بالمتابعة الدورية.   المياه بشعل دا   وجحر ت ب المح ك للحفاظ عليها مر الاهتر

 د. يلىب الاهتمال بالف ش وتغطيته مر أشعة الشمس. 

ه. يلىب تنظيف العربة بعد خ وجها مر الماء المالح والقيال بعملية التحلية وبعد ذللاك بلاخ 

 مزيل الصدأ ع  م ا ز الح كة وبك ة التوجيه. 

اء   لحهتر
ً
ي الماء المالح يلىب القيال بعملية التحلية تفاديا

و. الإطارات: بعد لل ا تعما  لها  ن

 المبك . 

ي لل /   /  اعة عمل للحفاظ عليها. ٥٢ز. يلىب تنظيف ال واجة

0  : 
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 دليل صيا ة وإصلاح الق ارب   :  :  0

 نوع العمل  المكو  
ي  
 اعات العمل الزمتن

/  نة   ي
 أو العم  الزمتن

 مححظات 

 عم ة مح ك  المح ك 
عند ا تهحك لمية زيل 
 زا دة عر الحد الط يعي 

ورة  ي  مب  ن
بموجب تقري  جتن

 0222جحر ط نبة الزيل لل 
  اعة عمل 

علبة الشعة  و 
التورك ) محو  

 العزل (
ورة  ي  عند الحاجة و القن

 بموجب تقري  جتن

ورة  دارة الهيدروليك  ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ورة  دارة الولود  ي  عند الحاجة و القن
 يت  تبديلها بموجب تقري  جتن

ورة  دارة الف امل   ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

ي     ن ورة  اللىتن ي  عند الحاجة و القن
 بموجب تقري  جتن

 جلتر الهواء 

 ) داخ ي 
 -تبديل جلتر

ي (   خارجة
  اعة عمل  022

 دور  

ورة  تنظيف   عند الحاجة و القن

 التشحي  
تشحي  لاجة أجزاء 

 اللية 
 دور   /  اعة عمل  52لل / 

 الاطارات 

  اعة عمل  0522 ت كس 
عدد  اعات العمل  ت  ملزمة   

للتنسق و عم  الإطار أربلالاب 
 نوات و لل  نة تولف عر 

/  اعة  222العمل تعاد  / 

 عمل 

  اعة عمل  2222 كريدر 

  اعة عمل  0522 راجعة شوكية )  تاجة ( 

  اعة عمل  5222 با   

  اعة عمل  0522 بويعات 
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: ملىموعات توليد الكهرباء: 
ً
  اد ا

 نوع العمل المكو 
ي  أو العم  

 اعات العمل الزمتن
/  نة ي

 الزمتن
 مححظات

 عم ة مح ك المح ك
عند ا تهحك لمية زيل زا دة عر 

 الحد الط يعي 
ي 
 بموجب تقري  جتن

 المدخ ة دارة الكهرباء

المدة الزمنية  ت  ملزمة  أجنبية /  نتا 
للتبديل و يت  التبديل 
بموجب محقن تنسيق 

 وطنية  /  نة واحدة مدخ ة

يد ورة دارة التتة  عند الحاجة و القن
ي مر 

بموجب كشف جتن
 مختر

ورة دارة الولود  عند الحاجة و القن
ي مر 

بموجب كشف جتن
 مختر

 دور   022 جلتر الهواء
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 مححظات : 

/للالا  للالالآللالايلالاات اللالاعلالااملالاللالاة علالا  وللالاود اللالاديلالاز  ۰۳/ لالااعلالاة علالاملالال تلالاعلالااد  / ۱. کلالال / ۱

ير. 12وتعاد  /  ن  / ل  للآليات العاملة ع  ولود ال تن

يلاة أو  لااعلاات اللاعلاملال أو اللاعلاملا  0 ي حا  عدل الوصو     المساجة الكيلو متر
ن
  .

ي للالاللالاتلالابلالاديلال يلالاتلالا  الإحلالااللالاة    للالالىلالانلالاة اللالاقلالا ار اللاملالاخلالاتلالاصلالاة للالاتلالاحلاديلالاد اللالاملالاسلالا وللالايلالاة 
اللازملالاتن

ر.   وتقدي  القن

ي اللىداو  الم كورة أعحه يت  التلابلاديلال علانلاد اللاحلااجلاة 2
ن
ي لل ما ل  ي د ذك ه  

ن
  .

ي هلالا ه اللالالىلالاداو  أرللالاال 
ن
ي وتلالاعلالاتلالاتة اارللالاال اللالاواردة  

لاورة بلالاملالاوجلالاب تلالاقلالاريلالا  جلالاتن لا والقن

ي اا لاواق 
ن
ية ولابلة للزيادة أو النقصا  حسب نلاوعلايلاة اللاقلاطلاب اللاملاتلاوجلا ة   تيشت 

 وبحسب نوعية الزيوت والمح ولات المستخدمة. 

ي للااتلاللاوك تشلاغلايلال وصلايلاانلاة الللايلاة الصلاادر علار 1
ن
. يت  اعتماد النورمات الواردة  

ي حلاا  وجلاود تلاعلاارل واخلاتلاحف ملاب جلاداو  الصلايلاانلاة 
ن
كة الصانعلاة للالآللايلاة   الشر

والغصح  للسيارات والليات والمعدات وملىموعات توليد الكهرباء الم كورة 

 أعحه. 

. التقيد بملاضلاملاو  للا ارات وبلاح لاات ر لاا لاة ملالىلاللاس اللاوزراء اللاملاتلاعلاللاقلاة بلاعلاملال 5

 الليات الحكومية. 


